
 

Verfahrensdokumentation-Workshop 
 

Einführung einer Verfahrensdokumentation 

 
Umfang: 1 Tag Workshop im Unternehmen + ½ Tag Dienstleistung für die 

Erstellung eines Ergebnisberichts mit konkreten Handlungsempfehlungen 

(Basis für Projekt zur Verfahrensdokumentation) 

 

Inhalte & Vorgehensweise 

 Darstellung der relevanten, gesetzlichen Anforderungen und 

Vorschriften zur notwendigen Verfahrensdokumentation 

 Gemeinsame Festlegung der von Buchführungs- bzw. Rechnungs-

legungsverfahren betroffenen Bereiche 

 Grobanalyse der vorhandenen Dokumentation sowie der fehlenden 

Dokumentationsbestandteile 

 Grobanalyse geeigneter Dokumentationsverfahren und -software 

 Erstellung und Übergabe eines Ergebnisberichts zum Workshop bzw. 

der Analyse mit Handlungsempfehlungen zur Einführung einer 

Verfahrensdokumentation 

 

Ergebnis/Nutzen 

 Gute Entscheidungsbasis hinsichtlich Einführung einer gesetzlich 

vorgeschriebenen Verfahrensdokumentation, die sowohl die aktuellen 

als auch die historischen Verfahrensinhalte nachweist, verständlich und 

nachvollziehbar macht. 

 Erkennung von Schwachstellen und Risiken (IT-Compliance) 

 

Preis / Investition 

Gern unterbreiten wir Ihnen ein persönliches Angebot, das auf Ihre Bedürfnisse 

und Wünsche zugeschnitten ist. Nutzen Sie einfach unten aufgeführte 

Kontaktmöglichkeit. 

 

Kontakt 

Sie wünschen weitere Informationen oder ein persönliches Angebot? Dann 

erreichen Sie uns per Telefon unter 089/210977-21 oder per E-Mail an 

compliance-manager@prw-consulting.de. 


